Guatemala, 31 de marzo del moi

Licenciado
Francisco Javier Antonio Ardén Quezada
Viceministro del Deporte v la Recreacion

Su Despacho
Estimado lLicenciada Ardon:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle :.__
informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo n@ﬁ
Servicios Técnico Profesionales numero 842-2014, aprobado mediante el >ocmﬂwo
Ministerial Numero 195-2014 correspondiente al periodo del 3 al 31 de marzo awm,
presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura :Ejmmo

4.

ACTIVIDADES REALIZADAS:
1. Brindar apoyo en la planificacion de la agenda de trabajo de la Direccidn
2. Asesorar en el correcto uso y administracion de los registros y controles

fisicos y magneticos de los documentos

3. Aportar ideas en evenios especiales reiacionados con el analisis, [la

discusion de problemas de competencia de [a Direccion _
4. Velar por el correcto seguimiento de los planes de trabajo, Uﬁo<moﬂum
asignados de la Direccion e informar al encargado seguin corresponda wm_
status de los mismos para la toma de decisiones
5. Atender a consultas internas y externas de competencia de la Direccion
6. Rendir informes que le sean solicitados, en lo que refiere m<m:nmmw<

pendientes de la agenda planificada

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se brindo apoyo en la planificacion de |a agenda de la Direccion




2, Se brindo asesoria interna y externamente en la Direccidn

3. Serindieron informes solicitados.
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